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Revisioni
Versione Data Descrizione /g_
1.0 4/012/2023 Prima versione

1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per-la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine ’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso I'impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

Il candidato puo accedere al sistema tramite il link presente nell’Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https:/pst.giustizia.it.

11 sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura ’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine ’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card

oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.

N ~ - ;
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si puo accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

Gestione Albi, elenchi CTU e altri
= Decrerr Legee TH o

peevistore df ol 2 15 nories el Dec

b,
Ministero della Giustizia Kinisterg dello Giustizia Ministero della Glustizia

g 2 L = L J-o

L Gt i identithBlettronica (00 ¢ | docuer
1B0G il e e wr et | oduntita
po ARt L | atessse @ soevd digtal dels

B Accedi concis
r,‘f} Entra con CIE

ll

e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e I"applicazione
desktop:oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

CNS, se si ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e

visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o

restituiti tramite 1l provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni
inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo ¢ stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare 1’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, i propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:

k.

O 0NN

Cognome

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
Residenza

Domicilio professionale

10. Recapiti
11. Consenso al trattamento dei dati personali

Segue schermata disponibile dopo il login:

~ | )
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Gestio

Registrazione

Dati anagrafici

Neme (")
Codice fistale [*)

Nanone o nascrta (*)

ITALIS

Residenza

Nazione o residenza )

ITALIA
Cormune esti di resaonza

Incirizro o residenza ()

Domicilio professionale

Prowincia dormicihg prafessionale )

Seepl

Inchirtzrn demicdin profeaniotaie *)

Recapiti

At elettronica cerpficata - PR

Recapito telefanics %)

INFORBATIVA Al SENSI DELUART.

elenchi

Istero della Glustizia

Peroor chian un fuo diFtto

P

tri

CTUeal

ausiliari

oy

Qim

W Compllacione domande

BB Comunicariond

Cognome [}

Data & nascita 7]

Pronancia i nascita (") Comune ok ressoita (*)

Provincia & residenza ') Cormige resedenza ()

w Soegh L4 Seagh
#é ek i
CAP & resstonza )
Cormune dorve e o estite (4
- Soegh ! -

CAF dormacibe: professonase [7)

Posta slettrona oroinaria - PED

13 DEL DECRETO LEGSLATIVO N. 19672003

* Ol abblgator?

A sensi & per gh effeth dell rticolo 13 del digs 0 196 del 30 gugno 2003 "Todke 0 matena o protenone des dati personall”, si nforma che | dati personali formiti nellambiro dells
presente protedura sono raceolti @ trattati dal Ministero della ghstin per b svolgimento del progedura medeuma ¢ défle attvith (orelite & (omeguent|

Nel rispetin dele disposiriond prevste dal citato decrsin egislativo, i trattamento des dah personad atmuni sard a princgs & O Spar & tutela dedia
neprvatezra

Tale tr. i supporto & catars, 0 At 3 memornizzane, gestire & tracmettens | dat StECS, nel rspotto debe regole O Sicurerra
previste dal decreto leg) dalia amterna. Nell amib pr procedors, # ¢ dier dan ha natura obbiga n alle Finalicl sopra

Lpacitate, s precsa the potranng ectare atquisiti 2 trattatl anche dati di natura “gudizand’, come definet daifart 4. comma 1, lettera e, dol digs n. 19672003, B trattamento o tall dati
& effettuntn esciusnaments per valutare il possesss de requesiti ¢ delle quakith previste o iegrsiazione wigente

Oichnarg & aver neevts Mrformative & ser det artic

3 dul d Igs. 19672003 ¢ presto d comenso o Uatamento di mee dab personah da parte del Mrestero defa Gastne.
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione ¢ dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

‘ @In!stam della Glustizia
Parcors) chian e precist: un tua dintts

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bemvenin X s

Al miswre del d1 0O0V204 = art. 00=bis o, 002075, com, inl, 000/2015

& Complasone domande B luerimoni. I8 Comunicasen) O Impostazion « @ “upporto « (C T

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

e Compilazione della domanda
e Iscrizioni

e Comunicazioni

e Impostazioni

e Supporto

e Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare Ie domande e effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, ¢ possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni'ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua
selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per wisualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto”.

. T p
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato l'accesso al sistema, 1l candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tuttele
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata” a ~in
lavorazione™.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, ['utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore e non potra procedere. Se
invece |'utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e-invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui ["accesso
tramite CNS)

O Doisd On Lhide LD =

Selezionando 1l menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

‘ Ministero della Glustizio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Al s e d. L OO0/ ¥ 00 X1

Segue schermata disponibile dove ¢ possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:

. T 4
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@isiero delia Giustizio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bewaruin J0000 00000

Al rrisure dod 60 000/ 2014 - art. 00-bis d L OOF2071% com. In |, 0O0/20

B Complanone domanide = oo B Corrurmanom O Frpostanors = @ Supporso =

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Aro/Elenco

Dopo aver selezionato la tipologia ¢ possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda™, accedere
alle schede successive dove ¢ possibile visualizzare e inserire i dati della‘domanda.

@mero della Glustizia
Porcorss chinr @ Dzl un fuo JiTo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Ale mesure ded d) DOO/2014 - art D0-bes d L 0O/2015, conv. n | 0OO/2015

B iompilarioe dnmande  Eiscrconi @ Comunicarion) O impostarioni+ @ Supporto « 6@ Escl

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda e
Albo/Beno

. COMOGRA LR DOMANDA
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso ¢/0 modificati in un secondo momento mediante 'utilizze della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

1. Dati anagrafici > Junale | - 3 o
Richiedente Domicilio professionale
Cognome XOOO00000 Provincia 000
Nome HOOOOOO0000N Comune A00CO0000MRO00
Codice fiscale KOOOOO0OOCK0000L Indirizzo 000000
Data di nascita 00/00/D000 cap 00000
Luogo di nascita O0OXPOCCK)
Recapiti
Email PEO oooooodiihoonod o
Email PEC wonoo(Ehoooo, K
Teletono 123456789012

Dopo aver visualizzato i dati & possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilate, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
I'utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV)edil link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.

=]
1]

I 2
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2. Curriculum vitag »
* Ot bbbt
Atepilogn curdculum witae
il el et sl peiesskarall
twed/Farman
Confificerean|
Competenze
Fnpparienren lipgoraths
Brevsin Pubbliezion|
At Informyaiont
G0 Pt e 0 A i sl o cem oot ol i o e gl Db L b 300 ot 305, 1. 196 a2 ol SO {hosoglalfon Lo UE 20 ters 1)

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

2. Curriculum vitae »

Riepilogo cumtulum vitae
Titok O g0 rgre

professacnai

Titoli & studio conseguit

Trisly & viue

Chgrowing e s o s Dby

Ordini professional

Orenz profecseealy

o2 €l 2130 £ procaratsn ogih

Brevetu Pubbicancnd

Sy rewerth

W
Lomeguia Ut &1 Lonans
e 02 Lrve o I
Lo inentrery
O

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere

ad un dettaglio pii ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, € necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo

il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
¢ la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo”, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione ¢/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 201270 221

Compilazione della domanda CTU

3. Selezione Tribunale > % Dichiafsz

* Dato obbigatoric

Selezione Tribunale

Tribunebe di competenza (%)

Triunale Ordinanc - Tvol L d

@ Dichiaro di essere gid lscritto all'dlbo cartacec
C

rchiaro di nen essore sonitto all' A artaces
. iscricione Cata iscrizione

3345 W60 e

Clicecando sul tasto “continua’ il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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inagrafici » irnculum vitae gzione Tr ile > &, Dichiarazione >

Dichiarazione iscrizione precedente

XCO0O0OCOOOOOOOLONCN XOOOOONNUCCONOUDN0D0NOC KOD0UOUOUKKKIOUCUUC KX KEKOCKCKUCRN X 30 X XHEX0ON XXXXHRIN0 KRN NIEEXX XK XHX X

........ MK X XX MO HHK

Dichiaro di essere gia iscritto all'albo cartacen del tribunale "Tribunale Ordinario - Roma”®

m FONTINUA

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene propostoun elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare piu categorie all’interno della domanda.

1z Currteuluy, ot ) : f 5. Categorie/Specializzazioni >
sl L ! R

* Do obblgatono

Scelta categorie/spgtializzazioni

Categoria (')
¢ Scegn

| Indica denominazione precedents categnna s diversa

Epecializzazione

Indica denominanone precedents specalizzanone so dversa

ACCRNG SPETIALITT ATIONE
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Cu 3. Seleziona Tribunale 4. Bichiarazior 5. Categorie/Specializzazioni >

* Date chblgatono
Scelta categorie/specializzazioni

Categorial’)

ISTICA E RUMOROSITA' - -

[ Indica denominesions precedents categoria se diversa

Specializzazions

=>

Instlica denominasions precedente specializzazions se diversa

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione nonfosse uguale a quelle disponibili.
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica deneminazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per I’inserimento
delle informazioni.

inagrafici reicult 1 MBzione Tribun e &, Di JZI00 5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbhgatono

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (']

JI(-‘I dengminizione precedente categora sediversa

Spacializragions

'u denaminanchiéprecedente specializzazione se diversa
AGGIUNGI SPECIALITTATIONE

Segue schermata disponibile:
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5. Categorie/Specializzazioni >

* Datn obblgatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categorial”)
ACUSTICA E RUMOROSITA R
B ndica denominanions pracedents categona se dversa
Precedente denominazons defia catrgora Noie precedents categonia
Specalizanone
B ndica denommarione precedente specializzanons se diversa
Precedents deraminanone deils specalzzazions Mote precedents specialrranions .

RGUIUNG! SPECIALITTATVONE

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata
cliccare su “aggiungi specializzazione”.

" S - 5. G g e/Spe »
L N
) * Date obbiigatoria
Seelta catagofie/specializzazions
Campa(t
ACUSTICA B R O =Ta ey
e onorind SO ror e CRTER0NA S AR
St Nz
AOUSTEAEW N £ -

) bt derarmanone provedenti SprCSETanone W dviTse

>

Segue schermata con 1’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1. Dati anagrafici 2. Curriculurn vitae 3. Selezione Tribuna 4. Dichiarazione > 5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categona (')

_| Indica denominazione precedents categoria se diversa

Specializzazione

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

ROGY NG SPECIALIZZATIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specalizrazione Azioni

ACUSTICA E RUMOROSITA ACUSTICA E RUMOROSITA

L

ELIMINA SPECIALIZZATION! SELLTIONATE
m -
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Nel caso 1n cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dt obblightong:
Scelta categorie/specializzazioni

Categona (*)

Inchea deraimnanone precedenta catugora se dharsa

Specializraznions

Indica denomanarone precedents spaciaiuranone se diversa

A UM SIS ALY ATEONE

Elenca specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Speciali razione Axioni

=) ACUSTICA E RUMORDSITA BELSTICA F RUMORESITA &

il =
Nel caso in cui ['utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite € presente 1’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione

precedente e rispettiva nota. Questa ¢ presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco spegializzazioni selezionate

ESimina Categora Specializzarions Aziond
W l- ARCH $ -
2| MR [v Far LY § IS K L2

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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Denominazione precedents

Categoria

BNTCHITA E ARTE

CHILOY

Dt anagraf el | ITGRIRTEEEY | &, CategarlalSpecializzacion) »

Clate ok wator ©
St categori/spetializzazon

Citrgieia | ')
A e 1 e . -
\
il naTOre
b w2 o (oS B e e |
4 T
Elenco specializzazion) selionate
e Calaperie Syt s Aulor
Iy
s ¥ U 000 TPy AFRINRARG TS -
TRVGLIT O I ITEIRPII T Al rrncs] -
=i AT £ INTERPAET AFEHANO (TIAL T ) -
WGHTCONTHTIA FO0TCIH ITTHILOGH NI T8 1M -
AT OO0 A 1L OCR kiYL WIEHE MAEET KT -

g —

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti

La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

6. Requisiti »

= [lgea abhigainnn

Reguisit

Cradrangs talona |4 Geloraardo N0 rdare Ly nasonalis)

Seegh. -

Comcarre ool )

Taep >

toiczonasdo Al rdiara e condanne wbts!

tin Migre 4 provoniong

Caugaziale: [*)

Sergi ~

Cebercnande Shisdicsrs | povedment 0 mrsate & preventione]

Sollopestn & orooedyvent pee [+
Geegy b

SR AR WS D e edToY fanal |

Dctacgere () (helannnands 6L THD ndecare I protessinne)
Seegh b

Sthaigri dscioline (1)
Seegh. -

Tt b e finar Gbe

FTLEOng

ndcre ghobblighi can o 3 & neegeln

Fubglico dicendente

B0 lipeiants e Anat i digsncerirs

-]

Puablcy dipenderts con quaifes

Seegil. ~

il m
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si puo facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

Pubblica dipendente

Pubblicc ciperciente dal Amwite di dipenderea
w ceose M
bt e an quaica
w ~

La scelta della qualifica “Docente” permette I’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e clieccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblica dipendente

Pubhiico dipendantz dal Lty 3 6 parceTTa

DEA05/ 2006

PubhRcs cipendents con quakia

Docante -

Daim imire LonDrailn 2 temene Dats fine contrallo a tefmre

$ I6/05/2006 o ED 28/11/2008 = mc:

Una volta inserite le date di inizio e fine, eliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se ¢ stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza® e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblicaldipsndente

PLbIE 0 dipEnderce Jal ATamegidipendenz:

12112008 - DoconTa SNVRSIEN tRmporanes

Wwhblico dipendgoee con gulitfica

Do e v

2t rvima g matio a terming Uata fine contratta a tefrming

m 7 m AGGIUNG] CONTRATTO

Contratti di docenza a terming

Elimina Data inizia DOata fine

2112022

(51

{ e
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Pubblico dipendente

Pubibio dipercente dal Arnbats h dipondnga

Pubhiirs Gpenderer ron oaificy

Scegh v

B =B

Cliccando sul tasto “continua’ 1l sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.
M T L 4
7. Allegati > "% iy

Aliegati ghbligatori

Cermrta a3 b el Deroersong o e |1

(= = N s <ol
Croma or conaments & dertsl
Memmir - i ore sEeoL Pt
Mdutia gl cproras

TP rrnificanone ov . 46 0N LLS2000

=> RS

Elenco allegati canicats

Nt ESEEME CarC s

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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7. Allegati »

Allegati ohbligaton

Certifratn 8 residonas milka circostrenone del tribunab (1]

Nessun file selipipnalp SUELL) FILE

Copia del docurmento i (dentita

Nedsun file selesonato SLEGL P

Meostra allegiat] opzionall v

11} 0 autccorthicasione e ars 46 CLRH. 445/2000

CANICK BLLETATY

Elenco allegat caricati

Elimina Tipologia allegato Name file Dimurisiaa Scarica

Certificato of irsidenga nella dreostraione del tribonale o il pedis BHE

Copla del documents di (dentith st pdf o 1e

CLIMAMA ALLE GATY SELCOMATY
=

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Elenco allegati caricaly

Klirnina Tipalagia allmgato fiorma file hrm=more Scanea

: Certificito o focr (6 2 assoctiaors prafessionie i prrariln | ol ONE &
e

& Mirestern dells gl

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” 1l candidato, qualora lo ritenga opportuno, puo caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cio¢
cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella crcoserizione del tbunale (1)

Nessun file selozionato

Copia del documento di entitd

Nessun file selezionate

Mostra allegat opzional <=

Allegati opzionali

Certificato di iscrizione ad associazione professionale (1)

Q Nessun file selezionato

Cortificazione/Attestazione dei crediti canseguit {(1)(2)

Nessun file selezionato

12) £ possibile caricare pid file per questa tipolagia di documenta

1) o autocertificazions ex art 46 DLRR. L&5/2000

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati’.

Infine ¢ possibile visualizzare ’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica™.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
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Requisit 7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale [1)

Nessun file selezionato SCEGL FILE

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato SCEGLI FILE

Mostra allegati opzionall ™,

(1) o autocertificazione ex art. 46 DPR, 445/2000

CARICA ALLEGATI

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella drcoscnzione del tnbunale 'down[uad,]ﬂ:f 6KB &
Copia del documento di identita b, \ Jestpdf B4 HB &

= <o => E

Cliccando sul tasto “continua® il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

Allegat B. Riepilogo

Richledente

Cogrome Domicilio prolessicnale
Nome Email PED

Codice fiscale Email PEC

e — emaiEpesit

Data di nascita Telefona

01/01/1580 777886555

Lungo di nascita

FIESCLE [FIRENZE

Tribunale di competenza

Tribunale di competenra Dichinrazions lscrizions pracadants
Tribunale Ordirario - Roma Gl iweritto allalbo caraceo del trilacale “Trbond s Olinarc - AgFa™

Categorie e specializzazioni

Categora Specalirzazione

ORTOTTISTA ED ASSISTENTE INOFTALMOLOGA PREVENZIONE VALUTRZIONE £ RISBLITA20NERELLE DSABILITE VISIVE(PCVISIOND
Requisiti

Cittadinanza

Cittadinanza ltasana

Condanne penall
Ne

I misurs di p J [Casaliaris
Ho

Sotioposto 2 procedimenti penall
[}

Frolessione
Megici Chrurghs

Sanvion| disripinari
HNe

In pegola congh obbligh di tributivi ¢ previc
5
I_l__tlad{v ebblighlin ragols

WW:MIW & pravdenziali

Pubblico dipandente
Pubblige dipendente dal Ambito di dipendeaza
01082010 Irsegnaments

Pubbslico dipendente con guabflc
Paceme

Allegatl

Tipologia allegato Nome file Dimensions Scarica
Certificam di rosidenza naily rrensorianne ¢l triburalio] 1] oe . peif 180 KR *
Copia del documento dl identith doed. paf 180 kB &

{1 0 antocrtiliazone e o'l ob DR R, GAS/ 2000
m CCMPLETA DOMANDA »

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato [ g 51,51
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 i F I 27



AMonistore dobtle Comodivie

.@W#ﬁw ?ﬁd‘t‘é/?“ /ooéo'ym
Dirovionwo Gomorabe pos i Fiotome Sngbrmativi Aistomaticzati

Cliccando sul tasto “completa la domanda” il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica™ sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda. A

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cu1 ¢ p0351blle
scaricare la domanda appena visualizzata.

[l pulsante “Completa la domanda™ sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”,in quanto il logm
tramite SPID ¢& equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella; pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale ¢ invio della domanda)

Allegati e
& ¥
e, N ' o S >
Cartficato & rewdorga nefs drooscripone del tribunalo (11 dowrioed pd? 4 6xo et J-_."-
Copea el Cocarmente o denttd dowmicad ptt Glf'-:"_“__ - i

{1} dutoeertiicanone e art. 450 PR AAS000 s - = =

!

Segue schermata con la richiesta di conferma:
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramitc SPID, per poter cffettuare I'invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

@ Operazions gseguita

Dornanda compilta correttamants

[J Estremi della domanda

Wentificativo domands Hiucva iScriziong

BedBMEES- B P1-450 2 - A5 (hankf 220051 (i pritto ad albiodelondo cartacen
Cognorme MNiiemit Dt i vt Codien flatale

CLc LORENZD AERETF ] CHCLNZ VIR aHS0T
Albi/ Elprcn Trikwataie Qs ¢ iz g

Al CTU Tribwinale Ordinario - Rama W6/ 2022 1198 .

Statn divmandi

Compilata
W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializazione Esito Paioni

ACLISTICA E RUMDROSITA ACUSTIER ERUMORDSITA, -

Visualizza maggion Informaziond

0 Sonw proraint o kit o e 5 .
BAAES yanic Signatungs. TRESBEMEN ono digitale C 3
AJES M5 Arfvaneed Elegtrarse Signati el oo os s RIRIDONRs duatias: tipo o) Hile, comungue ganomto Micrasa Werd, CpenDific Whker, sompiie i o testo, fla immagine, P08

P g o filie 7

e apposti sul file pdf & che jpenei un aftre ke pdf lemati

# Firmaigitale defl@ domanda

A Sana il POF della domada cliccando sul seguente collegamento
&b Searivin [l POE g firmal @

2 Firma digitalmente || POF

3 Cllecall pulsante sottostante e seleziona il documento POF firmato
Filg BDF firmatn (*)

Mezsn file selegioniato SCEGLI FILE <:

L R =>

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda” il sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

A conferma avvenuta il sistema torna al menu pﬂnﬁi‘ﬁﬁf&j} Y N
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

Il candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili i seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Ao fElendo

Scoal v COMPILA LA DOMBNDA

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

£ Ricerca domande compilate

Albo/Elenca Cata creaziong DA Data ceariofp s

GO

Scegh

Azzsea cavel

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi il sistema ripulisce i filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema ¢ possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione

Descrizione

@ J Dettaglio domanda

Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

4 ‘ Termina compilazione domanda |

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

& E Firma digitalmente la domanda [

Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

s ‘ Pagamento telematico del bollo [

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopola firma della domanda).
Attenzione la funzione & disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

~ \ Invia la domanda

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti é
disponibile dopo il pagamento del bollo.

a J Cancella domanda

Permette di cancellare la domanda.

[+ ‘Intr.-grazicme dom_anda _

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

= 'Pagamentc tassa governativa [

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
I’accoglimento della domanda, anche parziale).

Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,

’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

[ Estram della domanda

dsmand Nuows 2onone

Inarsis (kanare - Homa OXrxls wis

W Categorie e specializzazion

Categoria Soelalirrarione Fun ariowi

D MCIDENTISUL LAYORC REVENIONE ED INUIDENT! SUL LAVORD) Accoka x

Il pannello “Maggiori informazioni” puo essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.

'n i
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Visualizza maggiori informazioni

& Allegati
Tipologia allegato Nome file Data upload
Certificato di ressdenza nella circosaninone del tnibunale download_Firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:52
Copia dei documento di idantith downioad_firmato_PADES.pdf 29/11/202111:52
™ Udienze relative alla domanda
Udienza del 29/11/2021
ZE Ricorsi Q
Data presentazione Esito Data esito
29/11 2021 Ito gz ialmente 29/11/720211

= Iter della domanda: v

/1172021 1201 Actoita pargalmente

29/11/2021 1208 Iscrizione awenuta

L’icona @ permette di visualizzare 1 dati di un singolo ricorso.

!

Dimensione

21K8
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& Ricorso -
Data presaritas e Corte d'Agpelio
/0743027 Carte d'Appelio - Potenza

Motazoni dal ricorso

e

Categore e speciakizzaron ogg=tio del noorsg

RECISTHAZIOMN MALKETICHE

TECNICA D1 REGISTRAZIONE

Informazioni legale rappresentante

S|z Esito del ricorso

Esito Data 2=ito

MoDuSTONE 2S5

Nel caso in cui si sia effettuato I’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove ¢ possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

Visualizza maggwor mformigion

‘...v R
# Allegat!
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimenaione Searica
Cort Mo o resdiman el Orcoaeriions et tiburnale orveicod pif T 2
Cop del documento & entich demica gt 27/06/2022 0B45 K8 L

= Iter della domanda

27/06/202 2 0906 Compilata

27/06/2022 0906 mviata
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2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[J Estremi della domanda

Identificativo domanda Nuova iscrizione

da12892a-51d7-4eal-810b-a40d342 25905 Si
Cogname Nome Data i nascita (,m]ra- frcale

-

OO0 0000 DO/D0/0000 00EOMOOXDON000X
Albo/Etenco Tribunale Data geanone

Albo CTU Tribunale Oridinario - Rama Atioes2021 1238,
Stato domanda

Firmata

88 Profilo professionale
Profile professionale
Pento esperto Camera di Commercio

W Categorie e specializzazioni

AERONALITICA APPARECCHIATURE DI BORDO

Visualizza maggior Informazigal;

O Peril pagamaentigdel lr..li..l1”““?‘-%"7‘---"’--?—“':'_ ;;-ml..i draponitile a questo link

Come pr |w--,rr..-_..pi'm"r|=-. o del Cywettone m-n'@;. i delle Entrate ded 190520746 dontesa con i Capo Diparamento delia Funcoone Pubbica, ailar. 2.4 “In nessun gaso ¢ ammesso o
rimborsa delilfMarca da Bolle Digaie? 4
- m— e

', 5 Pagamentg teleméitico del bollo

} 1. salvallifiprénta (hash) della domanda

I"lpmnm [hashl della dormanda

mummwmmﬁcwmdmwmmt}.

2. Effettuail pagamento telematico del bollo

3. Cliccaiil pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Ricewuta Telematica [*)

Nessun file selenonato SCEGL FULE ¢

0 Y

NDIETRD CARMCA LA RICTVUTA TELTMATICA
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta™ il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda™, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[J Estremi della domanda

1deritificative dormanda Mo iscrncn:
G043 VA -D02 4 -0 -BRC §-d T 3l 12081 5
Cognarm Noma [lata df raeita Cotn frutale
XOOOOEKNNK KRN 00/D0/0000 AXKNONENNTIONO00K.
Ao/ Elonce Tritsunasi [ata croaziome
Albo CTU Tribunaly Ordinario - Roma /022042 11148,
Stato domanda Tisrrring ltemo por Mtgrazions
Da integrane por udenza 16/02/ 2022

W Categorie e specializzazioni

Catogoria Specializrarions - Esito
EDILEAA FOGNATURE ED ACOUEDOTTI Non arcolta
Vesualizza maggion informiaziani

© Integrazione della domanda per udienza

Integrazione da cancane (*)

Nessun file selezionato SCRGLI FuLE

¢ CARICA ALLDGATI

Elenco allegaticaricati

Elimina Tipologis allegata Noma file Dimensions Scarica

| <j ikt udheriza dharweniaad pall & KB & @
>

e <2 e > aned

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si poessono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati™.

Cliccando sull’icona del download é possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva 1 dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

I Estremi della domanda

AT TN e RIS

Jahanes-12 124 Bun- L3817 SaroBrael| Ll
Lugnine e Date o Nty Conlii e s

] MAHID A 2007 AT Y 0
it nee Trbunaln

Aty T T Crelingtioy » P P 1038

Thenmiiy gl

e b sl LR Tl n

W Catagorie e spacializzazioni

Categoria Specinbmrazions “Esite
AMBIENTE E TERRITORID LEOLDGH, Hon alulis
AMUIERTE L TERSITORID [ENEN ST drrnia
AMBIEKIE L TERRAITORID DFLLADEL SU0LD s ol
LALERA gl | Il o,

B Pagamento tassa governativa

1. Genera avviso con PagoPA e giirica | PUR m

2, Effettua il pagamento presso PSP

3 dliccall pulsante PesvERificare lo stato da| pagameanto NETRFILA STATT PRLAN CNTD

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato I’avviso di pagamento in pdf
per I'utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione avviso di pagamento

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,

cliccando sul quale I'utente puo scaricare I’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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B Pagamento tassa governativa

1. Genera aviso con P oA e scarica il POF

2 Effetna il pagamento presso PSP
3. Clicca ¥ pulsante per verificare Ip stato del pagament m

4180

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” il sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
i sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamento

fettuato, ls domarda avanzera alle stato Tassa pagata’ SgiSiguro di

Se i sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e [’utente ritornera nella dashboard
contenente ’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

© Operarions esspuita

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare 1’elenco delle iscrizioni distinto per

tipologia di albo.
‘ Ministero della Glustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benenul LOBBRIONLE

e & cul alfart 16 nonies 8¢ Deorote

me tonvertin con modificanons dala Legee

L 3¢ domands I iscririon

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione ¢ possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione™).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Data iscrizione Stato iscrizione Azioni
Albo Perit Inbunale Ordinano - Roma Z6/110821 sorizione atia @ @ e
Albo CTU rbunale Ordinano - Roma 22022 scrizione attiva ® ©@ @

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate € non modificabili.

* [Fato chhbigatorin
@ RieHiest sospensione iscriglone

Siepensiore dal{T) Sospensione al (')

2
8 ]

ategorie & spitmiaesii€o: per cui s fichuede la sospensions

B ARRGLTT PUBBLIC) E PRIVAT)
APRT PUSELICEE PRIVAT
COSTRUZION Civil
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E possibile chiedere la cancellazione dell’intera 1scrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o
piu categorie/specializzazioni.

* Data obbligatono

@ Richiesta cancellazione iscrizione

Crach -

CURATION! AUTOMOBILISTICHE

ASSCURATION DANN

i m

Una volta effettuata una richiesta di sospensione 0 di cancellazione, non sara piu possibile presentarne
altre finché non saranno evase da parte degli uffici.

Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili
nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione”).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.
Cliccando su “Maggiori informazioni” & possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione

selezionata.
( Ministero della Giustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

P all'art. 16 non

Benvenuto

B (ompilanone domands 8 Iscrizioni I Comunicanani & Imposiazion -

Dettaglio Iscrizione

[3J Estremi Iscrizione

Nominativo Codice fiscale Data dh nascita
Email PEQ Email PEC
Tipologia albo Tribunaie Numero iscrizions Data istrizione
Albo Pt TbungiOrdinario Ufima 3 I

Stato scrizione
Iscrizione attiva
Categoria attiva Specializzazione

GRAFOLOGUA FORENSE FIRMA GRAFOMETRICA

PORTI NAVI E NAVIGAZIONE COSTRUZIONI NAVALI

Visualizza maggieri informaziont @

INDHETRD

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata ¢ presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come

illustrato nella seguente figura.
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ZI2 Ricorsi
Data presentazione Esite Data esito Azion|
01/02/2021 &
01/05/2020 Actnlte 01/05/2021 &

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

4L Ricorso
Data presentazione CartedAppello
14/07/2021 Corte d@ppain - Potenza

Metivazioni del ricorso

Categorie e =pecializzazion oggetto del ricarso
RECIS TRAAONI MAGNE [CHE
TECHICA O RECISTRAZIONE

Infarmaziani legale rappresantanta

e Esito del ricorsg

Esito Data esito

Motivazone esito

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare ¢ possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Sospension

Sospensione dal 03/10/2020 al 05/10/2020

Sospensione dal  (13/70/2020 Sospensione al  05/10/2020 Motive sospensione Sospensons 2'uffion
Categorie e specializzazion| sospese
* ASSICURAZION!
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
© ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica

\erbale di sospersions domandafirmata. pdf 0471072020 08:58 BOKE

© Categorie e specializzazioni cancellate

Categoria Speciaiizzarione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA Cancellazone d'ufficio
INFORNMATICA INGEGNERIA GE LE 10/12/202013:30 Pensioramento
Avvartimento
Noma file Data upioad Dimansiona Scarica
DWASP_Top_10-2077_(enl_signed pdf 16/07/2021 1558 1MB =
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= Udienze disciplinari
Udienza disciplinare del 10/12/2020 4 N
Data udienza 10/12/2020
Esito udienza Cancellanons
Categorie & speciali ioni oggetto dell'udi
ASSICURAZION|
ASSICURAZIONI AUTOMODBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI
Tipologla allegato Nome file Data upload Dimensione Scarlca
Verbale ol sospencione gomandafirmata.paf 04/10/202005:59 B KB Ve &

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensione iscrizione

Richiesta sospensione dal 14710/2023 al 20/106/2023

Sospensionedal 14/ 1072023 Sospensione al _JON0/2023 Motivo sospensions  Mobv: personal)

Categone & spenskzzazion per oul @ stata nchiests la susbensong
AERONALTICA

APPARECCHIATURE D0 BORDD

COSTRUZIONI AERDPGR

JALY

ARME ESPLDSIV E BALISTICA

i |
RICHIESTA SUSBERSIONE PER SOPRAGGIINR IMPEGN| BROFESSIONAL
| >

Ve _.

VigualieER AR gor (nfoiinni 4

b \
3
Q,Rinhlgs'['d cancellazione iscrizione
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puod visualizzare I’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

‘ Ministero della Glustizia
Paropral chian m prasciil: tn Ho dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bervenuto

previsione di ol all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottol 2,0 179 come convertito can madcazion dalla Legge 17 dicembine 2012, 0 221

B Compslazione damands B b rlion| B Cormunicazion & Impostazion = @ Supparto = [ Esci

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

( Mlilsrero della Glustizia
Parcors! chiar @ precist i fug it

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

prewisione i cul allart. 18 nonies del Decreto Legge 18 attobre 2012, n 179 come convertito con madificasiont dalla Legge 17 dicembee 2012, n 221

& Compilamione domanda M iserizian HTNICAR On) Impostazion » SUPDOMD -
[ s 7

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienss

[26/07/2022 16:14] Assegnazione data udienza

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.

‘ Ministero della Glustizia
Percorsi chiarl @ precisl; un tuo dirtto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazion) dalla Legy

& Compliazione domande M8 Iscrizioni B Comunicazioni © Impostazioni = © Supporto = @ Esci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2092 16:34] Assegnazione data udienza ¢ ~

Gentite candidato/q,

e comunichiamao che la domanda volta ad ottenere Fscnzione all'albo/elenco “"Albo CTL nelle seguents categonie/speciahzzazion
* AMBIENTE £ TERRITORIO - DINAMICA COSTIERA

verrd esaminata in data 12/07/2022

Cordiali saluts
Tribunale Ordinaro - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni puod visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

_@lstaro della Glustizia
Pasoors! chian & procizl un uo oo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle msure dod d | O0OV/2074 - art. 00-bis d 1. 0072015, corw in |, 0DOSAD1S ‘

B Compslarione domande B Iscriwioni B Comunicarion © impostas

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano i due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” ¢ possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

@nero della Glustizia
vt i Chan o Deetls e T dirite

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari oo XO0CO0O0
) e T 5 0000000

firenibsinne o 1kl art 10 nnmes del Decreta Legge TR oltoare 200 M EanueH (o

W pilanipne Jor ke

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:

istero della Giustizia

Parvavi ohian & pecs) W o gt

Gestiona Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bt 300000

e il dhel o1, OO0/2074  a . v, I L 0001 5 OO0000

B Compilasionis demands 0 bscriaiand W Corumilc adion O Impostasion) = B Spperto = T

Modifica dati anagrafici

Jatl anagraficl

Hierva [*) Cagrama ("]
MR kKN
Eodice fracie Uata & maseita i)
KOO KN LERE S E s b &= Stegh, 3!
Nazirne di paseiti ¢ PRI o e ) Comuna g nasota(®
LR eSS L LERES R L v (RELETEEE
-
Residenza
¥ o
v LR v -
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CoTiune xtent ¢ residenta ')

8- PEOT Psta slesrareca rartifesta - BEL

» .

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua
Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

- inistero dalla Glustizio
Ay gl pecrsi o s

DO0O0000!

Gestione Albl, elenchi CTU e altri ausiliari -t EORYEATTY

Dopo aver cliceato “Cambia lingua”™ si attiva la seguente schermata dove ¢ possibile selezionando
dall’elenco impostare lalingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

inistero della Giustizia

| A @ precie un o Sl

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari TOOEEY

prowione i £ alfart. 16 ncries def Gecrulo Laggn 16 ottt 2012, n V79 toow corverni Yoo

(]

Cambio lingua

Seleziona lingua

Lingan 1)

> o

Seegft.
Englah
G

P —>E3

€ Vinitenn deE getics
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV” ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

@Islﬁl’o della Glustizia

Gestlone Albl, elenchi CTU e altri ausiliar
i i alfart. 10 rories ciol Docnews Legge T8 pohalee 20T n 1M

Dopo aver cliccato “Gestione C'V” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire 1 dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di-pagina oltre che attraverso 1 tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini ppofesgionalid ¥ (orsi/Formazione Lertificazior . Compelenze
Espericoglavorative § Brevett/Pubblicazion Altre intormaziani

TitOl 01 stuchortonseguiti

S SN T D .<:=

Ordini prgfessionali

Ll Corbee proden il

<

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene 1 valori del grado di istruzione come riportato sopra

e Materia: campo di testo libero dove indicare 1’oggetto dello studio

o Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario
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Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si €
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare 1’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiungl titolo di studio

*0ato ohbligatorio

Tipalogfa titola di studio {*) Materia
Scegll.. v

Titelo o studio

Marme corso laurea Sruolfam versita ()

Mese Anno [*) \ntagione Lo
Scegfi.. - Sergl. v

Naote (numero di caratten massima ‘;dlm_

g m

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno
inseriti;

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Apgiung! ordine professinnale

* Dato obibligshanin

Crirye o anl ')

S0l

Lunge b kel

Nurvints kerislooe

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipologia titolo di studio Scuola/universit Conseguita’ Titolo di studio Aziani

Laurea Triennale Sapienza - Universita di Roma 072001 LS Lawee in Filosofia - = '

Ordini professionali

Ordine professionale Data iscrizione : ummm Numero iscrizione Azioni

®
(= ]

Ordine biologi 01/08(2022 ROMA 123

AGGIUNG! ORDINE PROFESSI0™ALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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Dettagfio titolo di studio
* Dato pbbligatoro

Tepoing:a Hrodo d studn (* Mar=ria

Lawrca Trichnae flosofia
Titoho o studo

LS Lausree o Filoscha.
Parrrs roe (mirra Srumafuneersa (%)

bettare @ Flowoha Sapiurira = Universitd ol Roma
et Anreo ") vatasone Lnoe

Lglo 2001 110
Ntz trumes o Larattes: massira 500/

CHILD

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica titolo di studic

* Dt obbligatosio

Tipcioga titolo of shafic (%) : Materia
Scagi w Flosohiz

ke ob shan

Nome torso Laurgs | Scuotafuniversitd ()

Mese Anta () \nraziane |.ode
Sempi v Scegll. w 10

Mot neirmiien dmtated macsimo S00]

o m

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Set sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica ordine professionale

Ordire professionabe {*)
ORDINE AVVOCAT) E PROCURATORI LEGALI
L sogn merimane
ROMA
Catz iscrmione

M0G0

o m

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

5Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?
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2.13.3.2 Corsi/Formazione

Lo step consentira di indicare 1’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu
corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso™. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali 2. Corsi/Formazione > Certificazioni .. Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Corsi di formazione

1 Nessun corso di formazione

SALYA AGGIUNGI CORSO @

ohstti

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero

e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con1’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box

e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungi corso di formazione

* Dato obbligatorio

Curata in port
Scegh ».

Hote (rumierc di caralten messama: 500)
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali 2. Corsi/Formazione > Certificazioni Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Corsi di formazione

Nome Anno Argomento Durata in ghomi

|

Mongo DB 2021 fendamenti di Mongo DB b

¢ INDIETRO COMNTINUA »

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corsoidi formazione si presentera una finestra modale con 1 dati
precedentemente inseriti avente i campiin sola lettura

Dettaglio corsa di fot mazkone

* Hatn ob&ligatonin

flome 7|
Marge e
gty

foncamen ¢l Mongy D0/

Araa ') it Iy ghowy o
g [
A (v ol w5000

o foncamnt

Enilin
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con 1 campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Mod fica corso df furmiaaone

* Lt abblipetario
Neweme (7).

Mangn 06

frgniments

fondarmant di Mengn DB

Mo (1) Curats In giorni

021 w i

Kot frwstrvsres ell carabtond masiilme: 500

i Rndament

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma elirm

Seisicuro d voler Laru:cll:igrulmcn[o sﬂ_maﬂ'am*

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae

Tital di studio/Ordini professional Corsi/Formaziane 3. Certificazioni * & Competenze
Esperienze lavorative Brevetty/ Pubblicazion| Altre informazioni
Certificaziani

| Mt Lertilicazone

Ly BOGRINGS CRITTIFIC A oW ,ﬂ:

s vico m
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256

caratteri

2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri

3. Datarilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario

4. Data scadenza: selezionabile mediante calendario

5. Note: campo di testo libero.

Aggiung cerbllcasong

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti talidati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Farmazigne 3. Certificazioni » Compeétense

Altre informaion
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con 1 dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

P M i

fnin rivene [ [t e
oz 105
e [T o raemet e . S0

TonGogIES pressn i sedk e

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

L]

i
oo 0 o

s Wl
A0y 1= o 208 -]

i e 8 ca st Raire: tEX)

ATt e e o

2.13.3.3.5 Elimina certificazione
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare Melernento selezionato?
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette I’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco € possibile I’inserimento di una nuoya
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

Titoh di studio/Ordin| professionall Corsi/Formazione Certificazior 4. Competenze »

Esperignze lavaralive Brevett/Pubblicazion Altre informazian

Competenze digitali

Nessana competnga
o <

Competenze linguistiche

I Nessuna cormpetenza
LA ACOIINGI COMPETEMIA d$

Altre competenze

Nessuna competenta

- — <

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliecato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo ayer selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere P'inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia_presente tra quelle proposte, € possibile inserirne una selezionando la voce
“Altro™ tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Gestione competenza digitale

Sistemi oparativi

Competerze d'giaiin.

[ Flsbovariop delle réommsion

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando 1’opzione madrelingua
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2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza
Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire; digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.
Nel caso si volessero inserire pitt competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di‘testo, separate da virgola

2.13.3.4.4 Riepilogo
Una volta inseriti 1 dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

Titl cfs i el o e ponal o N e 2T Certdwanar 4, Competenze *
Epie e Monmaliie Bt i/ F gl i Adtre rbormaz
Competenzedigitall,
i Cumppetinia it e
PO | - ™
L L [ o
Lt o0 e [ 0‘ ﬁ
Competenze lIngulstiche:
Lingen Lsrrtaras (g atite Larmstanzs s cariats s g A
3 T 5
it [x
Ui wm
l - 5
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezonato?

CONFERMA

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica'si-presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare Melemento selezonato?

CONFERMA

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Conferma eliminazione

Sel sicuro di voler cancellare Pelemento selesonato?
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2.13.3.5 Esperienze lavorative
Lo step permettera I’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o pill esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.
Gestione curriculum vitae

Titoli di studia/Ordini professionall CorsifFormagiane Certificazon Competenze

5, Esperienze lavorative » Brevetti/Pubblicazioni Altre information

Esperienze layorative

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa
Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:

e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni

Mese di fine attivita, obbligatorio solo'qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi

e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli-anni.

e Check box per indicare se-attualmente si ricopre |’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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Agmiungi esperienza

* Dawo obbligatorio
(hlifica ) Nome azenda/ents (1)

Desergions mansione inumen di caratten massimo: 2000)

Settore/Categoria

Anra into [7)

Scegh_ v Scegil_

O sttualmente sicopm questns rudlo

Fuel n

2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed

eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1 Titold: studio/Qrdinl professional @ B Eorsi/Formazligls. Certificazion v Cofmpetengs
5. Esperienze lavorative »  © Bavetti/ Puliblicazion Rt iormaian:

Esperenze lavorative

Dualifics Home atinncia‘ante. Dt inizio Dnta firse Settors ‘Categoria Ariani

dwtioe R 13167 Minton

(= 2
(mp I
(mp

iohrhe m

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliceando sull’icona-del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

e acelimnn

St AR oo o (AN AT T

Swtire wrd

Atrunhreri SO o e i
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

At o Tesha ol

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellzrefelemento selezionalg?

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni
Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto™ e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titeli di studio/Qrdin professipnali CarsifFormazions Certificazioni Lompetenze

Esperenze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni » Altre informiazioni

Hrevetti

Pubblicaziani
INessuna pubbilicasons

AL G NG MIBTLIE ATV

|RIETRD CONTINUA
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Aggiungl brevettn

* Dato abbligatoin
Titoln brevetto ")

Dty conce=sion (1]

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:

e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente

e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

Apgngl pubtilicazione

[fecin pusinicanons 1)
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae
L 1 Sy i & !I-rmwn’mum._ PRAE o s T
il
n— Ta same -
- N
Rt i
e |
e e e . s
O
el

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con 1 dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icena del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

Sel sicuro di voler cancellare lelemient selenonato?
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

AZiong Certificazioni + Comigetenze ¥
7. Altre informazion!

B e

seagze m

Cliccando sul'tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si.€in possesso.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato ’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare |’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

‘ Ministero della Glustizia
Pareorsi chion a preaisi: i fuo didfta

utn MARIE ROSS]

B Compifazione domande B3 Iscriioni I Comumcazmoni & Impastanon| - @ Supporto = ™ Esci

Dnmance frequenti

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Masialc Uhatte

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

Ministero della Glustizia
Pavcorsi chiafapmcizi: un fodgiitto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari FleoveniAr MARMA RSt

Alle rmisure ded o |, 00072014 - art, O0-bis d.1, 002015, comd, in ), DD0/2015

B Compilazione domande [ fsermiond B Comunicazioni © impostazon| « @ Supporta = [ Esci

Domande frequenti

1. Come si allegans | documenti? w

2. Come i Invia fa domanda?

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla

navigazione e fruizione del portale.
( Ministero della Glustizia
Farcorsi chian @ procise: un tuo dintio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Allg rresa X206 = art. 00-tes d.I. DOF2015, conv. in L O0OC

B Compilanone domande B Iscrizond B Comurwcanon O Impostanoni - @ Supporto = i Esc
Dormande frequenti
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari —_—
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.

L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato ’accesso al
sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

‘ Mi;istero della Glustizia
Percors chiagn @ precel un fun drifto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art, 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, 0 179 corme convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

©® Benvanuto/a

e possibile proceders dlla isrnzions g dlla gastions, secoodo modalita telamatic e, dellain dal consulent tecpiie del periti presso (| Tidhgls secondo gianta

del Decreto Legpe 18 ottobre 2092, 0. 179 come convertito con modficazoni dalia L 17 cicembre 2012 #2221

epme coryerito cor modifcaz
I2ane-ovvers mocificarla sesentto n piAlb

La Carta Nazionale dei Servizio CNS £ LR SMIER Card 0 Una chiavetta USE che
contienc un 'gartiticato ol gitale® @i auterticaziona personale, utlie per accaderc a
servz oolife dalla Pubblica ﬁr'-l.'rritTktr._azinnr.-

Per agtedera 2segl le seguent opefggion:

= inswrisc la CNS n.wl lattore digmart card o ports LISE,

= premi il pulsante Aeced] tiverranno elencats tuttl | certificati di identificazione
personale presentisdl computer € nella CNE;

‘=slgzinn il cortifcath i autenticazione contenuto rellz TS o prenl If pulsanta
DK;

-ansenso il cedice PIN cella CNE, tormito dall' Amministrazione emittente

£ Ministers della glustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “/nvia” per inoltrare la richiesta.
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t N‘-inisiero dello Giustizio
Pevoorsl oiar e preclst un uo diffto

Gestione Albi,

Alle mesure del oL € art, Ol-txs .l {

Richiesta di assistenza

Dati persaonali

Cognome ('] ame Pesta Setironica aomana - PLo ()

Argomento

Uggetto 7]

Seogi r

psm Imax MO0 caratten ) ()

Digita | ceratten che vedinelanmegme {*)

s =
EBE M=SLT 4
| -—0

w0 => n

£ Mni=toro deta gustiri
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